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Oddělení/Místo 

výkonu práce Náplň práce Časová 
náročnost 

Požadované 
předpoklady Jiné 

Zoologické / 
Cirkusová 1740, 
193 00 Praha 9 – 
Horní Počernice 

Knihovník/ce 
v zoologické 
knihovně 

Dle možností 
dobrovolníka 

Znalost práce 
s pc, výhodou 
knihovnická 
zkušenost 

Zapisování 
bibliografických 
údajů do databáze, 
řazení a ukládání 
knih a časopisů 

Zoologické / 
Cirkusová 1740, 
193 00 Praha 9 – 
Horní Počernice 

Třídění a 
zařazování 
separátů 

Dle možností 
dobrovolníka 

Pečlivost, 
samostatnost 

Řazení tištěných 
odborných prací 
abecedně dle jmen 
autorů a ukládání 
do šanonů 

Zoologické / 
Cirkusová 1740, 
193 00 Praha 9 – 
Horní Počernice 

Digitalizace – 
přepisování 
sbírkové 
evidence  
do excelu 

Dle možností 
dobrovolníka 

Znalost práce 
s MS Excel, 
důkladnost a 
přesnost 

Navíc přiřazování  
a doplňování 
faunistických 
čtverců 

Zoologické / 
Cirkusová 1740, 
193 00 Praha 9 – 
Horní Počernice 

Zařazování 
pavouků ve 
sbírce prof. 
Buchara 

Dle možností 
dobrovolníka   

Pečlivost, 
samostatnost 

Druh pavouka do-
hledat v kartotéce 
a zařadit jej do 
správné sklenice 

Zoologické / 
Cirkusová 1740, 
193 00 Praha 9 – 
Horní Počernice 

Tvorba databá-
ze separátů 
o měkkýších 

Dle možností 
dobrovolníka 

Znalost práce 
s MS Excel 

Opisování údajů 
z článků (název, 
autoři, rok, klíčová 
slova) do tabulky 

Zoologické / 
Cirkusová 1740, 
193 00 Praha 9 – 
Horní Počernice 

Třídění 
bezobratlých 
z prosevů 
(Panama, 
Tchaj-wan) 

Dle možností 
dobrovolníka   

Znalost bezobratlých 
alespoň na sš úrovni, 
schopnost rozlišit 
pavouky, sekáče, 
roztoče, štírky, korý-
še, stonožky, mnoho-
nožky, kroužkovce…) 

Materiál je 
konzervován 
v lihu, práce 
s pinzetou a 
binokulární lupou 
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Zoologické / 
Cirkusová 1740, 
193 00 Praha 9 – 
Horní Počernice 

Digitalizace 
sbírky pavouků 
A. Noska – 
přepis údajů 
na štítcích do 
excelu 

Dle možností 
dobrovolníka   

Znalost práce 
s MS Excel, 
důkladnost a 
samostatnost při 
případném do-
hledávání údajů 

Práce s lihovým 
materiálem a 
místy hůř čitelnými 
ručně psanými 
údaji 

Zoologické / 
Cirkusová 1740, 
193 00 Praha 9 – 
Horní Počernice 

Ruční 
přepisování 
evidenčních 
štítků 

Dle možností 
dobrovolníka   

Úhledný rukopis Přepisování na 
základě exportu 
z databáze, lze 
zpracovávat 
i z domova 
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